Opakovanie v Exceli

1. Zmeňte obsah bunky.

2. Označte celý riadok.

3. Označte celý stĺpec. 

4. Označte nepravidelnú oblasť.

5. Vložte do tabuľky riadok/stĺpec.

6. Zakryte/odkryte  riadok /stĺpec.

7. Vložte nový list.

8. Premenujte list.

9. Zakryte/odkryte list.

10. Presuňte list.

11. Skopírujte obsah oblasti na iný list.

12. Vyplňte riadok/stĺpec po sebe idúcimi párnymi číslami (po sebe idúcimi celými číslami,  po sebe idúcimi dátumami...)

13. V oblasti s číslami zmeňte formát buniek.

14. V oblasti s dátumami zmeňte formát dátumu.

15. V oblasti s číslami zmeňte formát buniek na menu.

16. Vypnite/zapnite mriežku.

17. Do zvolenej bunky napíšte ľubovoľný vzorec.

18. Do zvolenej bunky vložte vzorec (na výpočet súčtu, priemeru...).

19. Rozkopírujte vzorec.

20. Napíšte vzorec na výpočet súčtu dvoch buniek  tak, aby jeden zo sčítancov bol tá istá bunka. Rozkopírujte ho. 

21. Ohraničte tabuľku tak, aby  boli priečky viditeľné/neviditeľné.

22. Ohraničte tabuľku tak, aby ste zvýraznili vonkajšie ohraničenie. 

23. Zlúčte bunky a zmeňte formát textu.

24. Zlúčte bunky a zmeňte formát textu tak, aby sa zalamoval text.

25. Zmeňte výšku riadka/šírku stĺpca.

26. Usporiadajte údaje (číselné, textové).

27. Pomocou formulárových listov vytvorte predvolanie na lekárske vyšetrenie pre niekoľko osôb.

28. Pomocou hromadnej korešpondencie vytvorte obálky.

29. Vložte grafy dvoch lineárnych funkcií do excelovského súboru.

30. Vložte graf do wordovského súboru.

31. Vložte údaje do excelovskej tabuľky prostredníctvom formulára.

32. Vložte obrázok.

33. Nakreslite obrázok.

34. Vytvorte tlačivo podľa predlohy.

35. Vložte text z Wordu  do Excelu.

